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Este curso de capacitacion esta disenado para aquellos
profesionales que desean llevar sus habilidades en

al siguiente nivel, centrandose especificamente en su aplicacion
practica en la gestion laboral. A lo largo del curso, los
participantes adquiriran conocimientos avanzados de Excel y
aprenderan a utilizar sus funciones y herramientas mas
avanzadas para optimizar los procesos relacionados con la
gestion de recursos humanos.

Duracion: ((o)) Modalidad:

24 horas Asincronico

DESCRIPTOR DEL CURSO |

Técnicas Nivel Avanzado en
Microsoft Excel

Aplicar técnicas nivel avanzado en Microsoft Excel de
acuerdo con el modelo de negocios de la organizacion.

Identificar formulas y funciones de nivel basico e intermedio en
Excel segun lineamientos de |la organizacion.

Emplear funciones simples y complejas en planillas Excel de
acuerdo con requerimientos de la organizacion.

Utilizar subtotales de datos agrupados y filtros avanzados en
tablas dinamicas segun base de datos especifica.

Emplear funciones de bases de datos en Excel de acuerdo con
criterios de busqueda.

Aplicar macros en automatizacion de tareas utilizando
inteligencia de negocios para el analisis y gestion de base de
datos de acuerdo con requerimientos de la organizacion.

Elaborar formularios en Visual Basic para el ingreso, consulta y
eliminacion de datos en automatizacion de tareas segun
requerimientos de la organizacion.
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Téchnicas Nivel Avanzado en
Microsoft Excel

MODULO | MODULO II

Formulas y funciones

. . Funciones légicas
Basicas e Intermedias

« Diferencia entre formula y funcion. « Funcidn SI.
« Coordenadas relativas y absolutas. « Argumentos de funciones SI.
« Funciones matematicas, estadisticas, de fecha « Funcién.
y hora, de textos y otros. « Funcién O.
« Formato condicional sobre celdas vacias. « Funcidn Sl respuestas multiples.
« Resaltar celdas. « Funcidn Sl para analisis complejos.

« Formato condicional usando conjunto de
iconos.
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Téchnicas Nivel Avanzado en
Microsoft Excel

MODULO III MODULO IV

Subtotales, filtros

avanzados y tablas Bases de datos
dinamicas
« Administrador de subtotales. « Funciones Base de Datos (BD).
« Subtotales Automaticos. » Funciones de busqueda y referencia.
« Filtros avanzados. » Base de datos en Excel.
 Tablas dinamicas. + 5 pasos para un buen disefio y modelo de una
« Segmentacion de datos en tablas dinamicas. base datos.

« Tablas dindmicas vinculadas.
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Téchnicas Nivel Avanzado en
Microsoft Excel

MODULO | MODULO II

Complementos de Excel,
inteligencia de negocios
y creacion de macros

Editor de Visual Basic en
Excel

« Complemento Power Pivot. Creacion de formularios con Visual Basic.

Diseno en editor de formulario.

« Microsoft y la inteligencia de negocios
(Business Intelligence).

Programar el ingreso, consulta y eliminacion de
« Modelo de datos en Power Pivot. datos en el editor de Visual Basic.
« Modelo de datos relacional.

Programacion y automatizacién de controles.
« Importacion de datos en Power Pivot.
« Creacion de una tabla vinculada a Power Pivot.
« Aprender conceptos de base de datos
relacionales.
« Creando Macros en Excel.
« Lenguaje de las macros en Excel: Visual Basic
para Aplicaciones.
« Macros automaticas.
« Grabacién de macros.
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Inicio

Ruta de
Aprendizaje

Nuestra trayectoria de aprendizaje ha sido disefhada para guiar a los
estudiantes a través de un proceso educativo completo y dinamico,
dividido en siete etapas clave:

Momento de

conectar

Momento de

conocer Lo
Inicio:

Iniciamos el curso estableciendo expectativas claras.

Conectar:

‘O’ Srofundizar Generamos vinculos entre los participantes y el contenido.
= Conocer:

Presentamos los conceptos fundamentales del curso.

Recursos Didacticos

Profundizar:
Los estudiantes exploran a fondo el material proporcionado y practican.

Momento de

colaborar »{(
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Colaborar:
Fomentamos el trabajo en equipo para un aprendizaje practico.
ﬁ Momento de . ’ o
©+ reflexionar * * Reflexionar:

Fomentamos la reflexidn critica para consolidar y aplicar el
conocimiento a través de evaluaciones.

Cierre:
Evaluamos y celebramos los logros al finalizar el curso.
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T Unersicad, Cygfc X ~iObtéen tu Dipl Pma
i de Certificacion al
aprobar este curso!

SE OTORCA EL PRESENTE'RIPLOMA A

Pilar Soto Cifuentes

( REQUISITOS DE APROBACION )

POR HABER APROBADO CON EXITO EL CURSO

Técnicas Nivel Avanzado en Microsoft Excel

Estaactividadtuvounaduraciénde O Cumpllr con |aS actiVidades de aprendizajes
Y se realizs desde contempladas en cada uno de los Médulos

! Udec, @ Aprobar el curso con un minimo de 60
o zama Gallegos a ;
Jorge e puntos (en escala de 1a 100).

R
Gerente UdeC Capacita

@ Emision de la Declaracion Jurada, segun
norma del Sence.

DESCRIPTOR DEL CURSO | Universidad Udes,

de Concepcion



sPOR QUIE
ELEGIR A
UDEC
CAPACITA~
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+55.000
PARTICIPANTES

CAPACITADOS

+20 ANOS
CAPACITANDO

®
ode
®

+150 EMPRESAS
CONFIiAN
EN NOSOTROS

CGreat
Place
To

Work.

Certified
OCT 2025-0CT 2026

CCCCC

SeNCe)

CERTIFICACION DISPONIBLE
NCH 2728:2015 FRANQUICIA
BUREAU VERITAS TRIBUTARIA
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Obtén tu Diploma de Aprobacion
al finalizar el curso

Krishna Rodriguez Suazo
(ContactoD Asistente de Proyectos

‘ krishnarodriguez@udec.cl ‘ +56 41 220 7484
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www.udeccapacita.cl
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