
16 horas
Duración: Modalidad:

Presencial

Técnicas de Administración Bodega
Materiales Pequeña en la Universidad de
Concepción



Este curso de capacitación brinda las herramientas y metodologías
esenciales para gestionar bodegas de materiales en pequeña escala,
abordando los fundamentos de la administración aplicados al
almacenamiento, la productividad y el servicio al cliente. Los
participantes comprenderán los principales procedimientos operativos,
incluyendo la recepción, almacenamiento, clasificación, despacho de
materiales y la gestión documental asociada, permitiéndoles optimizar la
organización y funcionamiento de la bodega. Asimismo, se desarrollan
técnicas de control de inventarios, planificación de existencias y
determinación de niveles de stock, favoreciendo una gestión eficiente,
ordenada y orientada a la mejora continua.

16 horas Sincrónico

Técnicas de Administración Bodega
Materiales Pequeña en la Universidad de
Concepción

Aplicar técnicas de administración bodega
materiales pequeña de acuerdo con requerimientos
institucionales.

Identificar principales conceptos de administración
bodega pequeña según fundamentos de administración.

Aplicar procedimientos de bodega materiales según
requerimientos del área

Aplicar técnicas de inventario en bodega materiales según
control de existencias en el área.
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la Universidad de Concepción
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MÓDULO I MÓDULO II

Introducción a la
Administración de Bodega

Materiales Pequeña 

 Procedimientos Bodega
Materiales Pequeña 

 Concepto de productividad en áreas de
almacenamiento. Mejoramiento
continuo e innovación. 
Análisis costo/beneficio en la
implementación de mejoras. 
Servicio al cliente en operaciones de
bodega pequeña.

Recepción y almacenamiento de
materiales. 
Técnicas de codificación / clasificación.
Órdenes de pedidos. 
Documentación comercial relacionada
con la gestión de bodega.  
Envases y embalajes. 
Despacho de materiales. 



Técnicas de Administración Bodega Materiales Pequeña en
la Universidad de Concepción
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MÓDULO II I

Requisitos Operacionales y
Evaluación del Desempeño en

un SGI

Módulo III: Técnicas de Inventarios
Bodega Pequeña ¿ Técnicas de
clasificación materiales. ¿ Técnicas
planificación control de existencia y
toma de inventario. ¿ Análisis de
resultados. ¿ Técnicas determinación del
stock. ¿ Niveles de stock: máximo, de
seguridad y promedio. ¿ Tipos de
inventarios: selectivos, periódicos y
generales.
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DESCRIPTOR DEL CURSO | DIPLOMA DE CERTIFICACIÓN

Cumplir con el mínimo de asistencia a las
aulas virtuales de un 75%.

Aprobar el curso con un mínimo de 60
puntos (en escala de 1 a 100).

Cumplir con las actividades de aprendizajes
contempladas en cada uno de los Módulos

Pilar Soto Cifuentes

Técnicas de Administración Bodega Materiales Pequeña

en la Universidad de Concepción
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C o n t a c t o :

Krishna Rodriguez Suazo
Asistente de Proyectos

krishnarodriguez@udec.cl +56 41 220 7484
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