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Técnicas de Administracion Bodega
Materiales Pequena en la Universidad de
Concepcion

Aplicar técnicas de administracion bodega
materiales pequeina de acuerdo con requerimientos
institucionales.

Este curso de capacitacion brinda las herramientas y metodologias
esenciales para gestionar bodegas de materiales en peguena escala,
abordando los fundamentos de la administracion aplicados al
almacenamiento, la productividad y el servicio al cliente. Los
participantes comprenderan los principales procedimientos operativos, Aplicar procedimientos de bodega materiales seguln
incluyendo la recepcién, almacenamiento, clasificacion, despacho de requerimientos del area

materiales y la gestion documental asociada, permitiéndoles optimizar la

organizacion y funcionamiento de la bodega. Asimismo, se desarrollan Aplicar técnicas de inventario en bodega materiales segin
técnicas de control de inventarios, planificacion de existencias y control de existencias en el area.

determinacion de niveles de stock, favoreciendo una gestion eficiente,

ordenada y orientada a la mejora continua.

Identificar principales conceptos de administracion
bodega pequena segun fundamentos de administracion.

Duracion: Modalidad:
((O)) Presencial

16 horas

Universidad Udey
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Técnicas de Administracion Bodega Materiales Pequeha en

la Universidad de Concepcion

MODULO |

Introduccién a la
Administracion de Bodega
Materiales Pequeha

e Concepto de productividad en areas de
almacenamiento. Mejoramiento
continuo e innovacion.

o Andlisis costo/beneficio en la
implementacion de mejoras.

 Servicio al cliente en operaciones de
bodega pequeia.

MODULO II

Procedimientos Bodega
Materiales Pequenha

Recepcidon y almacenamiento de
materiales.

Técnicas de codificacion / clasificacion.
Ordenes de pedidos.

Documentacion comercial relacionada
con la gestidon de bodega.

Envases y embalajes.

Despacho de materiales.

Universidad
de Concepcion
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Técnicas de Administracion Bodega Materiales Pequeha en

la Universidad de Concepcion

MODULO III

Requisitos Operacionales y
Evaluacion del Desempenho en
un SGI

e Moddulo lll: Técnicas de Inventarios
Bodega Pequeiia ¢ Técnicas de
clasificaciéon materiales. ¢ Técnicas
planificacidon control de existenciay
toma de inventario. ¢ Analisis de
resultados. ¢ Técnicas determinacion del
stock. ¢ Niveles de stock: maximo, de
seguridad y promedio. ¢ Tipos de
inventarios: selectivos, periodicos y
generales.

Universidad
de Concepcion



Inicio

Ruta de
Aprendizaje

Nuestra trayectoria de aprendizaje ha sido disefhada para guiar a los
estudiantes a través de un proceso educativo completo y dinamico,
dividido en siete etapas clave:

Momento de

conectar

Momento de

conocer Lo
Inicio:

Iniciamos el curso estableciendo expectativas claras.

Conectar:

‘O’ Srofundizar Generamos vinculos entre los participantes y el contenido.
= Conocer:

Presentamos los conceptos fundamentales del curso.

Recursos Didacticos

Profundizar:
Los estudiantes exploran a fondo el material proporcionado y practican.

Momento de

colaborar »{(
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Colaborar:
Fomentamos el trabajo en equipo para un aprendizaje practico.
ﬁ Momento de . ’ o
©+ reflexionar * * Reflexionar:

Fomentamos la reflexidn critica para consolidar y aplicar el
conocimiento a través de evaluaciones.

Cierre:
Evaluamos y celebramos los logros al finalizar el curso.
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A ~iObtén tu Diploma
¥ apcion apac el ) @ o »

de Certificacion al
aprobar este curso!

SE OTORCA EL PRESENTE'RIPLOMA A

Pilar Soto Cifuentes

EL CURSO

( REQUISITOS DE APROBACION )

POR HABER APROBADO CON EXITO

Administracion Bodega Materiales Pequena
en la Universidad de Concepcion

Esta actividad tuvo una duracién de

Y se realiz6 desde @ Cumplir con las actividades de aprendizajes
contempladas en cada uno de los Médulos

Técnicas de

Jorge Bizamp O eee W @ Cumplir con el minimo de asistencia a las
’ aulas virtuales de un 75%.

Gerente UdeC Capacita

@ Aprobar el curso con un minimo de 60
puntos (en escala de 1a 100).
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=4 H
+55.000
PARTICIPANTES

CAPACITADOS

+20 ANOS
CAPACITANDO

®
ode
®

+150 EMPRESAS
CONFIiAN
EN NOSOTROS

CGreat
Place
To

Work.

Certified
OCT 2025-0CT 2026

CCCCC

SeNCe)

CERTIFICACION DISPONIBLE
NCH 2728:2015 FRANQUICIA
BUREAU VERITAS TRIBUTARIA

.....
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Obtén tu Diploma de Aprobacion
al finalizar el curso

Krishna Rodriguez Suazo
(ContactoD Asistente de Proyectos

‘ krishnarodriguez@udec.cl ‘ +56 41 220 7484
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www.udeccapacita.cl
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