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Digitales

Herramientas Digitales
Basicas

Contenidos:

Conceptos basicos de computacion
Gestion de correos electronicos
Comunicacion en Ms Teams
Aplicaciones basicas de productividad

Presencial

Herramientas Basicas
De Microsoft Teams

Contenidos:
Introduccion y primeros pasos
Colaboracion en equipos y canales
Reunionesy llamadas efectivas
Herramientas adicionales y buenas
practicas

Presencial

Programa autorizado por el Comité
Bipartito de Capacitacion
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Krishna Rodriguez Suazo
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Anexo 7484

Herramientas Basicas
de Microsoft Outlook

Contenidos:
Fundamentos de Outlook y
comunicacion profesional
Organizacion y gestion basica del correo
El calendario como centro de
planificacion
Integracion de herramientas y buenas
practicas

Presencial
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