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. . Renuncia Voluntaria Digital

1. Ingreso a portal Mi DT

Para ingresar al Portal Mi DT, se debe acceder a la pagina de la Direccion del Trabajo
www.direcciondeltrabajo.cl y seleccionar la opcién Mi DT, como se indica en la siguiente ilustracion:

B3 Noticias €@ Quiénes Somos 98 Contactenos | Buscar Q

Tramites y servicios ~ Centro de consultas Dictdmenes y normativa Inspecciones y oficinas Estudios y estadisticas Mi@

Les informamos los plazos vigentes sobre el registro y carga de informacién en el sitio Mi DT por intermitencias. Revise el detalle aqui. O

Plan de Accion Coronavirus (Covid - 19)

Informacion relevante sobre el Coronavirus

llustracion 1

. . . M © Iniciar sesis
Una vez que haya ingresado al Portal Mi DT, usted debe seleccionar el botdn © Iniciar sesion

en la siguiente ilustracién:

, como se indica

Realiza tramites digitales multiplataforma, ahorra tiempo y saltate la fila

mi @D

iBienvenido! Tus tramites laborales mas importantes a
través de la pagina web de la DT
’ L O
-
e

La Direccion del Trabajo pone a tu disposicion los tramites laborales mediante el uso de Clave Unica.

Mas informacion sobre la Clave Unica

@® Iniciar sesion

Empresa persona juridica: inistre sus icos Laborales. Iniciar Sesién

Ilustracion 2

El sistema validara al usuario mediante ClaveUnica entregada por el Servicio de Registro Civil e Identificacidon
y Chile Atiende. Para esto, se debe ingresar RUN (Nimero de Cédula de Identidad) y ClaveUnica, como se

indica en la siguiente ilustracién. Luego seleccionar el botdnASkbilsall
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http://www.dt.gob.cl/

Renuncia Voluntaria Digital

m Gobiermno
1 de Chile

a2

(® clavedunica

Direccion del Trabajo
requiere autenticacion

RUN

Tu ClaveUnica

¢ Olvidaste tu Clavellnica?

Autenticar

¢No tienes ClaveUnica? Consigue la tuya

Ilustracion 3

Luego de autenticarse, usted ingresard a su sesién dentro del Portal Mi DTy podra elegir el perfil en que desea
trabajar.

Al habilitarse distintos perfiles, se le permitira al usuario navegar entre los diferentes tramites disponibles
para cada perfil.

El tramite de Renuncia Voluntaria Digital, es un trdmite dispuesto en para trabajadores. Para seleccionar este

perfil el usuario debe seleccionar el botén -
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Renuncia Voluntaria Digital

Realiza tramites digitales multiplataforma, ahorra tiempo y saltate la fila
Mi @

Antes de acceder al sitio debes elegir el perfil

' O,

%EE

DIRIGENTE SINDICAL D

w0

B Manual de Usuario ‘ B Verificador de Documentos

Ilustracion 4

El sistema despliega pagina principal del perfil trabajador, en donde se podra encontrar el tramite de renuncia
voluntaria digital en la seccién ¥ Actuaciones Ministro de Fe

Tramites y servicios
Pactos de Reduccién Temporal de la Pactos de Trabajo a Distancia o

Jornada de Trabajo Teletrabajo Constancia Laboral

(Para acceder a los beneficios de la “Ley de

Proteccién del Empieol @ Finiquito Laboral Electr€nico

Suscriba Aqui Revise y descargue sus comprobantes Aqui _
Contrato de Trabajo Electrgnico
Suscripci€pn de Pactos y Registros
=+ Oficinade Partes Virtual

1= Actuaciones Ministro de Fe

Declaracion jurada de término de contrato -

Constanda Laboral

Declaracion Jurada de Licencia Médica

Declaracion Jurada de Trabajo Pesado

Declaracion Jurada Laboral

Renuncia Yeluntaria Digital I

Mi cartola de actuaciones

v Denuncias y Solicitudes

v Consultas e Informaci6n

llustracion 5
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Renuncia Voluntaria Digital

2. Renuncia Voluntaria Digital

Tramite que permite al trabajador emitir y ratificar ante la Direccion del Trabajo (quien actia como Ministro
de Fe) su renuncia voluntaria al contrato de trabajo.

Renuncia Voluntaria Digital

Tramite: gue permite emitar y ratificar su renuncia voluntaria anie la Dreooén del Trabajo.

Datos del Empleador

RLT DEL EMFLEADOR *

El articule 158 N* 2 del Cédign del Trabajo, establoon 99963000 9]
que ol contrato de trabaje lerming por enuncia

voluntarias del abapdor, debiendo dar oo al

empl cador con 30 dizs de antidpacién, a lo menas. MOMERE O RATON SOCIAL *

Para sor . por o trabajadar, L a Raztn Social de su Empleador

dobe corstar por csritn, wmr firmsds por ol
trabajador y ratificada amte unministro do: fo.

Direccion del Empleador
A continmcion, wsied como  trabajadora) podea fEG
::_:::5 :If:aa:i:::n:uﬁ?d:; Trabago = Salgedons una Raglon .
Toda la informacicn y contenido que wted toma CERHA
mﬂi;ﬁ;;: A e o de s Sesciong Una comung -
CALLE *

La [ireccidn del Trabago, actuando como minsto de
fe, cortificara gue usted ha emilido y mtificado la
remmcia voluntaria ante esta Direccion medante la
wtilizacicn de Olavetnica del Estada

Domicilio de su Empleadar

HLWERD * CRCI=A UaOT=R0

Ex dober del trabajadoria) dar aviso oportuno a su
emploador una ver ratificads la reuncia anke osta
Uireccion. Dicho aviso debe darse al empleador
entregando na copia porsonalments o mediante of Ant fentes de 12 R .

erwin de la renuncia por comen certificado.

Hiamera Domicilic Casa, Degto. u Otros

SION ¥ RATIFICAOION DE L& RENUNCLA
201172021
FECHA A PARTIR DE LA CLIAL 52 HARA EFECTIVA, LA REMLINOIA *

dd'mm/aaaa

¥ Ea% Feche no peese sar oriecor g e fechs de smiaidn
®  Daadw satc factc wl cortnets du trebelo no sartari vigmete.

o3 compsa con saienacs {5} aon obligomroa.

Visuslizar Renunca =]

llustracion 6
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. . Renuncia Voluntaria Digital

Para completar el registro de una Renuncia Voluntaria Digital, se debe ingresar la siguiente informacion:
Datos del Empleador

e RUT del empleador: Ingresar el RUT del Empleador, sin punto ni guion (El sistema se encarga de dar

. . . Q . .
el formato establecido), luego seleccionar el icono ™ . Campo obligatorio.

El sistema extraera la informacidn del RUT ingresado y mostrara la siguiente informacion:

= Nombre o Razén Social: se indicara el nombre de la empresa, campo obligatorio.

= Region: se indicara regidén de la empresa, en el caso de modificar, seleccionar en la lista
desplegable. Campo obligatorio y modificable.

= Comuna: se indicara la comuna de la empresa, en el caso de modificar, seleccionar en la
lista desplegable. Campo obligatorio y modificable.

= Calle: se indicara el nombre de la direccidn del domicilio, campo obligatorio y modificable.

=  Numero: se indicara el nimero de la direccién, campo obligatorio y modificable.

=  Oficina u Otro: se indicard el nimero de oficina u otro segin corresponda, campo opcional
y modificable.

Antecedentes de la Renuncia.

e Fecha de Emisidn y Ratificacidon de la Renuncia: se indicara la fecha de realizacidn del tramite en el
sistema, campo obligatorio y no modificable.

e Fecha a partir de la cual se hara efectiva la Renuncia: ingresar fecha superior o igual a la “Fecha de
emisién y ratificacion de la renuncia”, con un limite de 364 dias posteriores desde la fecha de emision.

. . L, . Bl Visualizar Renuncia =]
Una vez ingresada toda la informacidn seleccionar el boton .



. . Renuncia Voluntaria Digital

El sistema generard un borrador de renuncia voluntaria, como se indica en la siguiente ilustracion:

BORRADOR DE RENUNCIA VOLUNTARIA DIGITAL

Revise detalladamente el contenide de su renuncia, ¥ si esta comecto presione *Firmar y Ratificar”. 5i desea modificar alguna
informacion presione *Editar®, y modifique L3 informacion respectiva.

0802f7f4...

Cadigo Oficina [ Afo f Nomero Actuacion

Portal Elecirdnico
Direccion del Trabajo

RENUNCIA VOLUNTARIA DIGITAL

Por medio del pressnis insirumenta, yo ANDREA RAMIREZ AGUILERA, cédula de idenSdad 16,936 3035 , comunico a mi em-
gea.du PROFESSIONAL PARTHERS EST LIMITADA , RUT TE.401.203-8, domicikado en CALLE 2 PROYECTADA N™552 Comuna

UNTA ARENAS . mi woluniad de leminar e conlralo de trabajo vigente por apcacion del mimero 2 del articulo 158 del Codigo
del Trabajo, esto es, remunca voluniarna del irabajador.

Conforme al arficuls 177 del Cadiga del Trabajo, ralifice mi volurtad de renunciar al condralo de rabajo anie |a Direccidn del Trabajo.
Mi renuncia se hard efectiva a partic del dia 01272021

ANDREA RAMIREZ AGUILERA,
16.936.203-3

La Direccion del Trabajo (OT) cerifica que el iabajador individualizado en este insirumenio, ka emitido, firmado y ratificado esta
renunca mediante Clave Onica del Extado en el Portal Elecirdnico institucional con fecha 3001 152021 siendo las 1056 horas.

El aviza al empleadar de esla renuncia, conforme a la |sy, ex de eaclusiva responsabibdad del irabajador.

Ilustracion 7
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Renuncia Voluntaria Digital

Mi

. . . T . . o Fi Ratifi
El trabajador valida que la informacion indicada es veridica y selecciona el botén .

£« Volver

En caso de que se requiera modificar la informacion, seleccionar el boton , el cual re

direccionard al formulario de registro para modificar la informacién.
El sistema pone a disposicion del solicitante la renuncia voluntaria digital, la cual puede ser descargada

 por |
mediante el icono == | Ademas, el usuario tendrd la posibilidad de ingresar un mail para enviar una copia
de la Renuncia Voluntaria Digital ratificada.

Informacion Importante Recuerde que el aviso debe darse al empleador entregando una copia
personalmente o mediante el envio de la renuncia por correo certificado.

PERFIL TRABAJADOR

Renuncia Voluntaria
9000/2021/243

Descargar

Su comprobante, firmado y ratificado, puede revisarlo en el sitio MIDT.

ENVIAR COPIA PDF AL CORREC [OPCIOMAL)

ejemplo@ejemplo.com Enviar |

Ilustracion 8

Informacién Importante: La Renuncia Voluntaria Digital podra descargarla desde el sistema y la recibira por
correo electrénico en un plazo maximo de 48 horas.

La renuncia voluntaria como causal de término del contrato debe ser presentada el empleador con las
formalidades que se establece en el N° 2 del articulo 159 del Cédigo del Trabajo. En efecto, debe ser
presentada por escrito.
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Renuncia Voluntaria Digital

Mi

El sistema pone a disposicidn del usuario el registro de la Renuncia Voluntaria Digital en la seccién “Mi Cartola
de actuaciones” en el portal Mi DT.

Tramites y servicios

Constancia Laboral

(,‘ ) Finiquito Laboral Electrgpnico

Pactos de Reduccion Temporal de la Pactos de Trabajo a Distancia o
Jornada de Trabajo Teletrabajo

der a los beneficios de la "Ley de
Prot del Empleo)

Suscriba Aqui Revise y descargue sus comprobantes Aqui

Contrato de Trabajo Electrgpnico

Suscripci€n de Pactos y Registros

Oficina de Partes Virtual

1+ Actuaciones Ministro de Fe

Declaracidn jurada de término de contrato -

Constancia Laboral

Declaracion Jurada de Licencia Médica

Declaracion Jurada de Trabajo Pesado

Declaracion Jurada Laboral

Renuncia Voluntaria Digital

I Mi cartola de actuaciones I

» Denuncias y Solicitudes

} Consultas e Informacicn

Ilustracion 9
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. Renuncia Voluntaria Digital
A hacer Clic en “Mi cartola de actuaciones”, se despliegan todos los tramites realizados por el trabajador:

. [ -
M| @ RN FEAL @5 PERFILTRABAJADOR

PERFIL TRABAJADOR

Mi cartola de actuaciones

Buscador de actuaciones

oESDE HASTA

01/10/2021 31/10/2021
v
> Constancia Laboral - Resultados: 0
> Declaracion Jurada De Licencia Médica - Resultados: 0

> Declaracion Jurada De Trabajo Pesado - Resultados: 0

> Declaracién Jurada Laboral - Resultados: 0

> Renuncia Voluntaria - Resultados: 7 ?

llustracion 10

Al hacer Clic en “Renuncia voluntaria”, se despliegan la(s) renuncia(s) realizadas por el trabajador. En el caso de existir
mas de una, se despliegan identificandolas por la fecha de realizacion:

s Renuncia Voluntaria - Resultados: 7

> 19/10/2021 - Resultados: 1
> 07/10/2021 - Resultados: 1
> |04/10/2021 - Resultados: 1
> 04/10/2021 - Resultados: 1
> 04/10/2021 - Resultados: 1
> 04/10/2021 - Resultados: 1

> 04/10/2021 - Resultados: 1

llustracion 11
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. Renuncia Voluntaria Digital

Al hacer Clic en fecha, se despliegan los datos del empleador:

~ Renuncia Voluntaria - Resultados: 7

v 19/10/2021 - Resultados:

=

> Empresa

> 07/10/2021 - Resultados:

—

> 04/10/2021 - Resultados:

=

> 04/10/2021 - Resultados:

i}

> 04/10/2021 - Resultados:

=

> 04/10/2021 - Resultados:

—

> 04/10/2021 - Resultados:

=

llustracion 12

Dlescargar documentos

Al seleccionar empleador, se despliega el folio del documento y para descargarlo, se debe seleccionar d

s~ Renuncia Voluntaria - Resultados: 7

v 19/10/2021 - Resultados: 1

Vv Empresa

Folio: Descargar documen?

> 07/10/2021 - Resultados: 1
> 04/10/2021 - Resultados: 1

> 04/10/2021 - Resultados: 1

llustracion 13

10
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