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Herramientas Básicas de
Sharepoint en la Gestión Laboral

El curso de capacitación Herramientas Básicas de Sharepoint
en la Gestión Laboral, está diseñado para proporcionar a los
participantes las habilidades necesarias para utilizar eficazmente
las herramientas básicas de SharePoint en el ámbito laboral, de
acuerdo con los requerimientos específicos de la organización.
SharePoint es una plataforma de colaboración y gestión de
contenido que ofrece una amplia gama de funcionalidades para
mejorar la productividad y la eficiencia en el lugar de trabajo.

24 horas

Aplicar herramientas básicas de Sharepoint en la
gestión laboral según requerimientos de la
organización.

Identificar herramientas básicas de SharePoint según
escenarios de trabajo.

Aplicar herramientas de Sharepoint en la creación de sitios
según administración de contenido.

Aplicar contenidos en los sitios creados según
vinculaciones colaborativas.
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Herramientas Básicas de
Sharepoint

Sitios de Comunicación. Vinculación con Otras
Herramientas

Acceder a SharePoint.
Conociendo SharePoint.
Tipos de sitios en SharePoint.

Integración con Microsoft Teams.
Integración con Microsoft
OneDrive.
Integración con otras apps.

Creación de sitios de
comunicación.
Creación de sitio de grupo.
Plantillas del sitio.
Actualización información de
sitios.
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Pilar Soto Cifuentes

Cumplir con el mínimo de asistencia
a las clases de un 75%.

Aprobar el curso con un mínimo de
60 puntos (en escala de 1 a 100).
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