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Welcome to Microsoft Teams!
A happier place for teams to
work together.

Herramientas Basicas de
Microsoft Teams

Sign-in address

Get help with signing in

(¢QUE APRENDERAS?

4 Utilizar correctamente herramienta Microsoft
D) E‘ S [ ( @ H @ (( H @ N J Teams a nivel basico en comunicacion interna y
manejo de archivos compartidos.

Este curso esta disenado para proporcionar a los participantes las
habilidades necesarias para utilizar las herramientas basicas de @ Identificar los elementos de navegacién y configuracion

Microsoft Teams. A través de una combinacidon de teoria vy de usuario en Microsoft Teams.

practica, los participantes aprenderan a utilizar las funciones @ feconeeer s heterienes ce b pesEhs coules v sus
basicas de Microsoft Teams, asi como a aplicarlas en |la gestion de funciones en un grupo de contactos.

equipos y proyectos.

CJ’ Utilizar herramientas de comunicacién, mensajeria y
videoconferencias de Teams, en la coordinacion del
trabajo de equipo en tiempo real y modalidad asincronica.

Duracion: (0) Modalidad:
I ) A e

24 horas
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Herramientas Basicas de
Microsoft Teams

Conceptos basicos Funciones de comunicacion Funciones colaborativas

e Conceptos Basicos. e Funcion de Canales. o Compartir archivos y trabajar en linea,
e Gestionar la aplicacidon Teams, e Creacion y gestion de equipos de e Funcidn calendario como programary
elementos de navegacion, configuracion trabajo, y utilizacion de chat para una participar de reuniones o
de usuario y creaciéon de equipos. comunicacion entre los participantes de videoconferencias.

la organizacién.
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Ruta de
Aprendizaje

Nuestra trayectoria de aprendizaje ha sido disefiada para orientar a los
estudiantes a través de un proceso educativo completo y dinamico,
dividido en siete etapas clave:

Momento de
conectar

Momento de
conocer . .
Inicio:

Iniciamos el curso estableciendo expectativas claras.

Conectar:
Generamos vinculos entre los participantes y el contenido.

Momento de
profundizar

Didacticos

Conocer:
Presentamos los conceptos fundamentales del curso.

Recursos

Profundizar:
Los estudiantes exploran a fondo el material proporcionado y practican.

Momento de
colaborar

eAl}e21jlublgs uo|IdRjUBW | |ROI}SY

Colaborar:
Fomentamos el trabajo en equipo para un aprendizaje practico.

Momento de

reflexionar * * * Reflexionar:
Fomentamos la reflexion critica para consolidar y aplicar el
conocimiento a través de evaluaciones.

Cierre:
curso Evaluamos y celebramos los logros al finalizar el curso.
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iObten tu Diploma
de Certificacion al

Pilar Soto Cifuentes

apro bar este curso!

Herrarpientas Basicas de
Microsoft Teams

o ( REQUISITOS DE APROBACION )

¥ 5o nealizd desde

-

Jorge Bizama Gallegos

GCerente UdeC Capacita

Actividad de capacitacidan financioda, total o parciglmente, O través de la franguicia
tribytaria de copacitacidn, adm inistrada por el Servicio Nacion al de Capacitacidn y Emplea,
ula o grads académico.

Gabierno de Chile. Actividad no conducente al atorgamisnto de un tit
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¢ POR QUE
ELEEIR A
UDBC

CAPACITA?
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+55.000
PARTICIPANTES

CAPACITADOS

+20 ANOS
CAPACITANDO

®
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+150 EMPRESAS
CONFIAN
EN NOSOTROS

Great
Place
To
Work.
Certified

SeNCR)

CERTIFICACION DISPONIBLE
NCH 2728:2015 FRANQUICIA
BUREAU VERITAS TRIBUTARIA

.....

 Universidad Udey
QL4 deConcepcion
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Obtén tu Diploma de Aprobacion
al finalizar el curso

Krishna Rodriguez Suazo
(Contacto;> Asistente de Proyectos

. krishnarodriguez@udec.cl . +56 41 220 7484

PO

www.udeccapacita.cl



