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Redaccion y Técnicas de
Comunicacion Escrita en el
Ambito Profesional
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: Comunicacion Escrita en el Ambito
Profesional

Aplicar técnicas de redaccion y gramatica en la
comunicacion y elaboracion de mensajes,
documentos e informes de acuerdo con el contexto,
necesidades y requerimientos de su trabajo.

Utilizando les

permitird a los participantes adquirir las habilidades necesarias SeniTes mindiseles clemanies e [ comunicacion

para redactar de manera efectiva y comunicarse de manera clara escrita en contexto laboral.

y concisa en el ambito profesional. A través de una combinacion

de teoria y practica, los participantes aprenderan a redactar Identificar las principales normas vigentes de ortografia y

documentos profesionales, tales como correos electrénicos, gramatica en documentos laborales.

informes, propuestas y presentaciones
Aplicar técnicas de redaccion de documentos de trabajo
en forma clara y efectiva de acuerdo con la utilidad del
escrito.

5 Duracion: ((0)) Modalidad:

34 horas Asincronico
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Redaccion y Técnicas de Comunicacion Escrita en el
Ambito Profesional

N MODULO Il MODULO I

Introduccion Definicion de Objetivos

e Conceptos basicos. e Recursos gramaticales en la e Preparacion del informe

e Ortografia. escritura. e Recopilacion de datos (numéricos

e Comunicacion linguistica. e Sistemas de organizacion de la Yy N0 numéricos).

e Redaccion. escritura. e Fuentes de la informacién.

¢ Informes escritos. e Sistema de conexion de la e Analisis de hechos y causas.
escritura.

e Redaccion: coherencia y cohesion.
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Retroalimentacion Significativa
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Recursos Didacticos
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iObten tu Diploma
& OTORGA EL PRESENTE DIPLOMA A de Certificacion al

Pilar Soto Cifuentes

apro bar este curso!

Técnicas de Habilidades Efectivas
en Gestion Corporativa

L ( REQUISITOS DE APROBACION )

Jorge BizamaGallegos g @ Cumplir con todas las actividades
Gerente UdeC Capacita Qe i
contempladas en los mdodulos.

Actividad de capacitacidan fingnciada, totdl o

i‘r;iﬂ:-?'::::é::f:c;::a::?;g:i:-::T'Jlit-::r::nte-al-r_'l;r_;rg.c; --il.E'-"It;_'I-E'u-"I titulo o grado acadeémico. @ Terminar el proceso de Ca pacitacic’)n
con la Emision de Declaracion jurada,
segun la normativa Sence.

TECNICAS DE HABILIDADES EFECTIVAS EN GESTION CORPORATIVA |




¢ POR QUE
ELEEIR A
UDBC

CAPACITA?
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+55.000
PARTICIPANTES

CAPACITADOS

+20 ANOS
CAPACITANDO
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+150 EMPRESAS
CONFIAN
EN NOSOTROS

Great
Place
To
Work.
Certified

SeNCR)

CERTIFICACION DISPONIBLE
NCH 2728:2015 FRANQUICIA
BUREAU VERITAS TRIBUTARIA
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Obtén tu Diploma de Aprobacion
al finalizar el curso

Krishna Rodriguez Suazo
(Contacto;> Asistente de Proyectos

. krishnarodriguez@udec.cl . +56 41 220 7484
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www.udeccapacita.cl



