@ OBTENDRAS DIPLOMA

Técnicas Nivel Intermedio en
Microsoft Excel

5 Duracion: ((D)) Modalidad:
24 horas Asincronico

Universidad Udes
de Concepcion

WWW. UDECCAPACITA.CL



DESCRIPCION

Este curso esta disenado para proporcionar a los participantes las
habilidades necesarias para utilizar Excel de manera intermedia
en el ambito laboral. A través de una combinacion de teoria y
practica, los participantes aprenderan a utilizar funciones vy
herramientas mas avanzadas de Excel, asi como a aplicarlas en |la
gestion de datos y tareas laborales comunes.
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Téchnicas Nivel Intermedio en
Microsoft Excel

( ¢QUE APRENDERAS?
Aplicar técnicas nivel intermedio en Microsoft Excel

de acuerdo con el modelo de negocios de la
organizacion.

CJ’ Identificar principios introductorios en Excel intermedio
segun creacion de formulas anidadas.

(/, Identificar tipos de filtros y tablas dinamicas en Excel
intermedio segun creacion de graficos estaticos.

@ Aplicar técnicas de consultas de datos en Excel intermedio
segun criterios de busqueda.

C/’ Aplicar técnicas de analisis de datos en Excel intermedio
segun requerimientos de la organizacion.
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Técnicas Nivel Intermedio
en Microsoft Excel

Férmulas Analisis de informacién

e Creacién de formulas. o Creacion de graficos estaticos.
» Uso del asistente para funciones. e Uso de filtros automaticos y avanzados.
« Referencias relativas y absolutas. e Tablas dinamicas y subtotales
e Vinculacién de libros y tratamiento de automaticos.
este.

e Creacioén de formulas anidadas, para
resolver problemas matematicos.

e Creacion de férmulas anidadas
complejas para resolver problemas
matematicos complejos.
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Téchnicas Nivel Intermedio en
Microsoft Excel

MODULO 1V

Formulas y funciones de Funciones especiales de
operaciones basicas consultas.

o Realizar consultas a una base de datos « Analisis de datos con funciones
mediante funciones especificas. especiales.

e Creacidén de consultas a través de e Realizar consultas con funciones y
criterios de busquedas en Excel. criterios de busqueda

e Busqueda de informacion a través de
funciones especiales combinadas con
funciones légicas complejas.
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Ruta de
Aprendizaje

Nuestra trayectoria de aprendizaje ha sido disefiada para orientar a los
estudiantes a través de un proceso educativo completo y dinamico,
dividido en siete etapas clave:

Momento de
conectar

Momento de
conocer . .
Inicio:

Iniciamos el curso estableciendo expectativas claras.

Conectar:
Generamos vinculos entre los participantes y el contenido.

Momento de
profundizar

Didacticos

Conocer:
Presentamos los conceptos fundamentales del curso.

Recursos

Profundizar:
Los estudiantes exploran a fondo el material proporcionado y practican.

Momento de
colaborar
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Colaborar:
Fomentamos el trabajo en equipo para un aprendizaje practico.

Momento de

reflexionar * * * Reflexionar:
Fomentamos la reflexion critica para consolidar y aplicar el
conocimiento a través de evaluaciones.

Cierre:
curso Evaluamos y celebramos los logros al finalizar el curso.
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iObten tu Diploma
£ OTORGA EL PRESENTE DIPLOMA A de Certificacion al

Pilar Soto Cifuentes

apro bar este curso!

Técnicas Nivel Intermedio
en Microsoft Excel

g ( REQUISITOS DE APROBACION )

Jorge BizamaGaliegos | O Cumplir con las actividades de aprendizajes
contempladas en cada uno de los Modulos

GCerente UdeC Capacita

anciada, total o p-'_'l'.rr:.ia.'mente. o trawés de lag franguicia

strada por al Servicio Nacion al de '.'Z-:rpar:.itar::ln ¥ Edr:;:-rI:-fn @ Ap rO ba r e | C U rSO CO n U n m Iln i mo de 60
' puntos (en escala de 1a 100).

Actividad de capacitacidan fin

' i itacidn, admini
tributarig de copacitIcidn I _ o
cobiarno de Chile. Actividad na conducente Ol otorgamienta de un ti
Gobierno de Chile. Acti

@ Emision de la Declaracion Jurada, segun
norma del Sence.
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2 POR QUIE
ESTUDIAR
EN UDEC
CAPACITA?

N°1EN LA
OCTAVA REGION
EN CURSOS
SENCE
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