@ OBTENDRAS DIPLOMA

Técnicas Nivel Basico En
Microsoft Excel

5 Duracion: ((D)) Modalidad:
24 horas Asincronico

Universidad Udes
de Concepcion

WWW.UDECCAPACITA.CL



Téchnicas Nivel Basico En
Microsoft Excel

"O( ( ¢QUE APRENDERAS?
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7
D J Aplicar técnicas bdasicas de Microsoft Excel de
O acuerdo con el modelo de negocios de Ia

organizacion.

Este curso esta disenado para proporcionar a los participantes las

habilidades necesarias para utilizar Excel de manera basica en el O Identificar funcionalidades basicas de Microsoft Excel
ambito laboral. A través de una combinacién de teoria y practica, segun labores habituales de trabajo.

los participantes aprenderan a utilizar las funciones basicas de @/ dentificar férmulas y funciones simples en Excel de
Excel, asi como a aplicarlas en la gestion de datos y tareas acuerdo con requerimientos de la organizacion.

laborales comunes. . ) . . .
@ Aplicar formulas y funciones simples en el procesamiento

de datos en Excel de acuerdo con una base de datos
especifica.

5 Duracion: ((0)) Modalidad:

24 horas Asincronico
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Téchnicas Nivel Basico En
Microsoft Excel

Entorno de Excel y libros de trabajo Tablas de datos Tipos de datos a Férmulas y Funciones en Excel
conceptos generales en Excel introducir en una planilla Excel Calculos en Excel: Formulas y
Funciones
e Acceso al programa Excel e Formas de aceptar los datos e Calculos en Excel: Férmulas y Funciones
 lcono Inicio en una planilla de célculo « Modificacién de datos Légicas
e Tipos de datos admitidos en Excel « Valores constantes y formulas » Coordenadas Relativas y Absolutas
e Entorno de una planilla de calculo e Duplicacion de férmulas e Funciones Matematicas: Entero,
e Formato de celdas e Suma o resta de porcentajes en Excel Redondear, Suma.
e Formato de numeros en Excel e Comando Buscar y Reemplazar e Funciones Estadisticas: Contar, ContarA,
e Combinacién de celdas en Excel e Guardar una hoja de calculo Promedio, Max, Min

e Funciones Logicas: SI, Sumar.Sl,
Contar.Sl, Promedio.SI
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Ruta de
Aprendizaje

Nuestra trayectoria de aprendizaje ha sido disefiada para orientar a los
estudiantes a través de un proceso educativo completo y dinamico,
dividido en siete etapas clave:

Momento de
conectar

Momento de
conocer . .
Inicio:

Iniciamos el curso estableciendo expectativas claras.

Conectar:
Generamos vinculos entre los participantes y el contenido.

Momento de
profundizar

Didacticos

Conocer:
Presentamos los conceptos fundamentales del curso.

Recursos

Profundizar:
Los estudiantes exploran a fondo el material proporcionado y practican.

Momento de
colaborar

eAl}e21jlublgs uo|IdRjUBW | |ROI}SY

Colaborar:
Fomentamos el trabajo en equipo para un aprendizaje practico.

Momento de

reflexionar * * * Reflexionar:
Fomentamos la reflexion critica para consolidar y aplicar el
conocimiento a través de evaluaciones.

Cierre:
curso Evaluamos y celebramos los logros al finalizar el curso.

]
=)
<
=
@
Z
]
(A
@r
<
U]
@
<
=
=)
(@

TECNICAS NIVEL BASICO EN MICROSOFT EXCEL | RUTA DE APRENDIZATE d Concapeién ‘ Cé\"[:f’aﬁ:‘rta



iObten tu Diploma
£ OTORGA EL PRESENTE DIPLOMA A de Certificacion al

Pilar Soto Cifuentes

apro bar este curso!

Técnicas Nivel Basico En
Microsoft Excel

g ( REQUISITOS DE APROBACION )

Jorge BizamaGallegos | O Cumplir con las actividades de aprendizajes
y contempladas en cada uno de los Modulos

GCerente UdeC Capacita

anciada, total o p-'_'l'.rr:.ia.'mente. o trawés de lag franguicia

strada por al Servicio Nacion al de '.'Z-:rpar:.itar::ln ¥ Edr:;:-rI:-fn @ Ap rO ba r e | C U rSO CO n U n m Iln i mo de 60
' puntos (en escala de 1a 100).

Actividad de capacitacidan fin

' i itacidn, admini
tributarig de copacitIcidn I _ o
cobiarno de Chile. Actividad na conducente Ol otorgamienta de un ti
Gobierno de Chile. Acti

@ Emision de la Declaracion Jurada, segun
norma del Sence.
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¢ POR QUE
ELEEIR A
UDBC

CAPACITA?
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Place
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Obtén tu Diploma de Aprobacion
al finalizar el curso

Krishna Rodriguez Suazo
(Contacto;> Asistente de Proyectos

. krishnarodriguez@udec.cl . +56 41 220 7484
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www.udeccapacita.cl



