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DESCRIPCION

Este curso de capacitacion estd disenado para aquellos
profesionales que desean llevar sus habilidades en Microsoft Excel
al siguiente nivel, centrandose especificamente en su aplicacidon
practica en la gestion laboral. A lo largo del curso, los
participantes adquiriran conocimientos avanzados de Excel y
aprenderan a utilizar sus funciones y herramientas mas
avanzadas para optimizar los procesos relacionados con la
gestion de recursos humanos.

Duracion: ((0)) Mndalidac!:
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Técnicas Nivel Avanzado En
Microsoft Excel

(¢QUE APRENDERAS?

J Aplicar técnicas nivel avanzado en Microsoft Excel de acuerdo
O con el modelo de negocios de la organizaciéon

@ Identificar formulas y funciones de nivel basico e intermedio en
Excel segun lineamientos de la organizacion

Emplear funciones simples y complejas en planillas Excel de
acuerdo con requerimientos de la organizacion.

@ Utilizar subtotales de datos agrupados y filtros avanzados en tablas
dinamicas segun base de datos especifica.

J Emplear funciones de bases de datos en Excel de acuerdo con
O criterios de busqueda

@ Aplicar macros en automatizacion de tareas utilizando inteligencia
de negocios para el analisis y gestion de base de datos de acuerdo
con requerimientos de la organizacion.

@ Elaborar formularios en Visual Basic para el ingreso, consulta y
eliminacion de datos en automatizacion de tareas segun
requerimientos de la organizacion.
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Técnicas Nivel Avanzado En
Microsoft Excel

Subtotales, filtros avanzados y
tablas dinamicas Administrador de
0] o] o) £=1[=15

Formulas y funciones Funciones légicas
Basicas e Intermedias

 Diferencia entre formula y funcion e Funcion S| o Subtotales Automaticos
» Coordenadas relativas y absolutas e Argumentos de funciones Sl e Filtros avanzados
e Funciones matematicas, estadisticas, de e FuncionY e Tablas dindmicas
fecha y hora, de textos y otros e Funcion O e Segmentacion de datos en tablas
e Formato condicional sobre celdas vacias e Funciodn Sl respuestas multiples dindmicas
o Resaltar celdas e Funcidn Sl para analisis complejos e Tablas dinamicas vinculadas

e Formato condicional usando conjunto
de iconos.
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Técnicas Nivel Avanzado En
Microsoft Excel

MODULO V MODULO VI

Complementos de Excel,
inteligencia de negocios y creacion
de macros

Editor de Visual Basic en Excel

Base de Datos

e Complemento Power Pivot.

Funciones Base de Datos (BD) * Microsoft y la inteligencia de negocios (Business « Creacién de formularios con Visual Basic
Intelligence)

e Disefio en editor de formulario

Funciones de busqueda y referencia
e Modelo de datos en Power Pivot.

Base de datos en Excel ] e Programar el ingreso, consulta
e Modelo de datos relacional. 8 8 ! y

eliminacidon de datos en el editor de

5 pasos para un buen disefio y modelo  Importacion de datos en Power Pivot.

de una base datos o Creacion de una tabla vinculada a Power Pivot. Visual Basic
» Aprender conceptos de base de datos relacionales. e Programacion y automatizacion de
e Creando Macros en Excel. controles

« Lenguaje de las macros en Excel: Visual Basic para
Aplicaciones

» Macros automaticas.

e Grabacién de macros
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Retroalimentacion Significativa
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Recursos Didacticos
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iObten tu Diploma
£ OTORGA EL PRESENTE DIPLOMA A de Certificacion al

Pilar Soto Cifuentes

apro bar este curso!

Técnicas Nivel Avanzado
En Microsoft Excel

g ( REQUISITOS DE APROBACION )

Jorge BizamaGallegos | O Cumplir con las actividades de aprendizajes
y contempladas en cada uno de los Modulos

GCerente UdeC Capacita

anciada, total o p-'_'l'.rr:.ia.'mente. o trawés de lag franguicia

strada por al Servicio Nacion al de '.'Z-:rpar:.itar::ln ¥ Edr:;:-rI:-fn @ Ap rO ba r e | C U rSO CO n U n m Iln i mo de 60
' puntos (en escala de 1a 100).

Actividad de capacitacidan fin

' i itacidn, admini
tributarig de copacitIcidn I _ o
cobiarno de Chile. Actividad na conducente Ol otorgamienta de un ti
Gobierno de Chile. Acti

@ Emision de la Declaracion Jurada, segun
norma del Sence.
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¢ POR QUE
ELEEIR A
UDBC

CAPACITA?
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Obtén tu Diploma de Aprobacion
al finalizar el curso

Krishna Rodriguez Suazo
(Contacto;> Asistente de Proyectos

. krishnarodriguez@udec.cl . +56 41 220 7484
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